Temeljem c¢lanka 44. Statuta Hrvaitskog Crvenog kriza (,Narodne noving®, broj 56/16), izvrsni
predsiednik donosi

PRAVILA O ORGANIZACIJI | PROVEDBI EDUKACIJA
HRVATSKOG CRVENOG KRIZA

Uvodne odredbe

Clanak 1.
Pravilima o organizaciji i provedbi edukacija Hrvatskog Crvenog kriza (U nastavku teksta: Pravila)
osigurava se sustavan pristup organizaciji i provedbi edukacija, standardizira i unificira forma,
metodclogija 1 sadrzaj materijala za edukacije koje provodi Hrvatski Crveni kriz (U nastavku teksta:
HCK).
Uvodenje ujednadenog jedinstvencg sustava edukacija utemeljencg na poticanju suradnie i prijgnosa
znanja, viestina i iskustava izmedu HCK i Zupanijskih, gradskih i opéinskih drustava HCK (u nastavku
teksta: DHCK), kao i ostalih subjekata koji na bilo koji nadin sudjeluju u aktivnostima koje provode HCK
i DHCK pobolifava komunikaciju i ostvarivanje zajedni¢kih cilieva, brZeg i ravhomjemnijeg razvoja
Znanja, vijestina i kompetencija volontera i zaposlenika unutar HCK i DHCK.
HCK i DHCK organiziraju ifili provode edukacije u skladu s javnim ovlastima i djelatnostima koje su
utvrdene Zakonom o Hrvatskom Crvenom krizu, Statutormn Hrvatskog Crvenoeg kriza, statutima DHCK
i drugim posebnim propisima.
Pravila primjenjuju HCK i DHCK,

Clanak 2.
Pravilima se definira svrha i ciljevi edukacija, nositel] edukacija, postupak organiziranja i provedbe
edukacija, postupak pruzanja struéne podrske DHCK u provodenju edukacija od strane HCK, nacin
vodenja evidencija, edukator, sadrzaj i izgled potvrda, katalog edukacija HCK | struéna komisija za
edukacije.

Svrha | clljevi edukacija

Clanak 3.
Edukacije HCK imaju za svrhu sustavno i ujednaceno osposobljavanje, usavravanje te sijecanje
Znanja, viestina i kompetencija volontera i zaposlenika HCK, volontera i zaposlenika DHCK,
zaposlenika u pravnim osobama i zainteresiranih fizickih osoba svih deobnih skupina,
Specificni ciljevi za svaku pojedinu edukaciju, radionicu, trening ili vieZzbu definirani su u planu i
programu odobrenom od strane Strucne komisiie 7a edukacije.

Nositelj edukaciia

Clanak 4.
Nositel) edukacia je HCK.
Nositel] edukacija:
izraduje i izdaje Katalog edukacija HCK,




utvrduje godisnji kalendar edukacija u HCK,

izraduje plan i program edukaciia,

izraduje plan i program osposaobljavanja edukatora,
organizira i provodi edukacije za potrebe HCK,

po potrebi provedi i nadzire edukacije koje organizira DHCK.,

Postupak organiziranja i provedbe edukacija

Clanak 5.

Organizatori edukacija mogu biti HCK i DHCK.
Edukacije se organiziraju u suradnji sa Skolom HCK.
Organizator edukacija:

osigurava tehni¢ke i materijalne uvjete za odrzavanje edukacije,

provodi edukacije,

vodi evidenciiu polaznika edukaciia,

vodi evidenciju edukatora,

provodi evaluaciju edukacija primjenom evaluacijskog obrasca kojim se evaluira sadrzaj i
primienjivost edukacije, metode rada i tehnicki uvijeti,

organizira i provodi provijeru usvojenih znanja i viestina (testiranje i st.) ako je provjera znanja i
vjestina predvidena planom i programom poiedine edukacije te o tome vodi evidenciju,

izdaje ovjerene potvrde o zavrdenoj edukaciji,

o odrzanoj edukaciji izviestava Skolu HCK putem evidencijske tablice u roku 15 dana od dana
zavréetka edukacije,

Clanak 6,

Prijava za edukaciju obavija se putem standardiziranog prijavnog obrasca koji mora sadrzavati sliedece
podatke:

logo HCK,

logo arganizatora edukacije,

naziv edukacije,

miesto | datum odrZavanja edukacije,

osobne podatke polaznika: ime i prezime, ime i prezime zakonskog zastupnika/skrbnika ako je
polaznik maloljetna osoba, datum i godina rodenja, mjesto i drzava rodenja, kontakt broj i e-
mail polaznika,

status polaznika (npr. volonter, zaposlenik i sl.) i

naziv DHCK, organizacije, tvrtke i sl. u kojoj polaznik volontira ili je zaposlen.

Standardizirani prijavni obrazac nalazi se u Prilogu 1 koji je sastavni dio ovih Pravila.

Clanak 7.

Fdukaciia se prevodi u grupama cd naimanje 12 polaznika, a najvise 25 polaznika.
lznimno, dozvoliena je manja ili ve¢a grupa ake se radi o specificnim edukacijama {npr. treninzi,

vjezbe).

Nastavni sat fraje 45 minuta, a blok sat traje 90 minuta. Nakon bick sata obavezan je odmor u trajanju
od najkrace 10 minuta.
Tijekom jednog dana edukacija, u pravilu, ne smije irajati dulje od desel {10) nastavnih safi.




Edukacije se provode na standardnom hrvatskom jeziku, a prema potrebi mogu se provoditi i na
drugom jeziku ake za to postoie uvjeti.

Postupak pruzanja struéne podréke DHCK u provodenju edukacija od strane HCK

Clanak 8.

DHCK moze zatraziti podrsku u provodenju edukacija od strane HCK.
HCK pruza podrsku u provodeniju edukacija na zupanijskoj razini.
fznimno, HCK moze pruziti podréku u provodenju edukacija na gradskoj i opcinskoj razini.
DHCK je duzno zatraZiti podrsku u provodenju edukacija od strane HCK putem Zahtjeva za strucnu
podrsku u provodenju edukacija (u nastavku teksta: Zahtjev),
Zahtjev sadr?i sliedece podatke:

o Logo HCK

¢  QOrganizator edukacije

« Naziv Sluzbe HCK ¢ija je stru¢na podrika potrebna

¢ Vrsta edukacije: osnovna, specijalisticka, jednokratna

e Naziv edukacije | Sifra edukacije

¢ Mijesto odrzavanja

e Prijedlog datuma odrzavanja

e Odekivani broj polaznika

e Navesti je I potrebna dodatna oprema za odrzavanje edukacije

¢ Navesti o kojoj se opremi radi

¢ Mijestoi datum podnosenja zahtjeva

«  Suglasnost odgovorne osobe DHCK ¢ pokrivanju troskova HCK nastalih zbog pruzanja strucéne

podrske DHCK

« Potpis ravnatelja i pedat DHCK

e Qdluka o pruzanju stru¢ne podrike

¢ Prijedlog datuma odrZavanja edukacije

o  ObrazloZzenje nemogucnosti pruzanja strucne podréke

¢ Potpis voditelja sluzbe pruzatelia struéne podréke

» Mjesto i datum donogenja odluke

= Potpis izvrsnog predsjednika i pecat HCK
DHCK je obavezan Zahtjev podnijeti Skoli HCK u pravilu najkasnije mjesec dana prije planiranog
datuma odrZavanja edukacije.
Po primitku Zahtjeva, Skola HCK je duzna bez odgadanja obavijestiti Sluzbu HCK navedenu u Zahtjevu.
Sluzba HCK nakon primitka Zahtjeva od strane Skole HCK, duzna je u roku od 7 dana povratno
informirati Skolu HCK o mogudénosti | datumu pruzanja podréke DHCK koje je podniielo Zahtjev.
Zahtjev odobrava izvréni predsjednik HCK.
HCK uroku od 15 dana je obvezan odgovoriti DHCK, podnositelju Zahtjeva.
Nakon odobrenja i utvrdivanja datuma provedbe edukacije, Zupanijsko DHCK koje je podnijelo Zahtjev
je obavezno obavijestiti sva DHCK na podrucju svog dielovanja o organizaciji edukacije i mogucnosti
prijave/sudjelovanja volontera, djelatnika i drugih zainteresiranih osoba na edukaciju.
lznimno, ukoiiko je odobren Zahtjev gradskom ili opcinskom DHCK, podnositelj Zahtjeva je obavezan
obavijestiti nadlezno Zupanijsko DHCK © organiziranju edukacije, a zupanijsko DHCK je obavezno
obavijestiti sva DHCK na podrudju svog djelovanja ¢ organizaciji edukacije gradskog ili opcinskog



CHCK kojem je cdobren Zahtjev i moguénosti prijave/sudjelovanja volontera, djelatnika i drugih
zainteresiranih csoba na edukaciju.

Troskove edukacije i trosSkove HCK nastale pruzanjem struéne podrske snosi podnositelj Zahtjeva.
Zahtjev za struc¢nu podrsku u provodenju edukacija nalazi se u Prilogu 2 koji je sastavni dio ovih Pravila.

Naéin vodenja evidencija

Clanak 9.
Evidencija organiziranih edukaciia i polaznika edukacije vodi se u evidencijskoj tablici koju vodi
organizator edukacije.
Za potrebe HCK evidencijsku tablicu vodi Skola HCK.
Evidencijska tablica se vodi u elekironskom obliku, a sadrzi;
naziv arganizatora i Sifru erganizatora,
naziv edukacije i ifru edukacije,
godinu za kojir se evidencijska tablica vodi,
redni broj polaznika,
oscbne podatke polaznika (ime i prezime, ime i prezime zakonskog zastupnika/skronika ako je
polaznik maloljetna osoba, datum i gedinu rodenja, mjesto i drzavu rodenja, kontakt broj
polaznika, e-mail polaznika),
- status polaznika {(zaposlenik HCK/DHCK, valonter, zaposlenik u pravnoj oscbi, fizicka osoba i
st.),
naziv DHCK, organizacije, tvrtke i sl. u kojoj polaznik volontira ili je zaposten
datum i godinu odrzavanja edukacije,
miesto odrZzavanja edukacije,
- podatak o provieri znanja i viestina (u ovo polje se upisuie da li je polaznik poloZio ili nije poloZio
ispit/testiranje, ako pojedina edukacija predvida provieru znanja ifili viestina),
evidencijski broj polaznika koji sadrzi redni broj polaznika, Sifru organizatora edukacije, $ifru
edukacije, godinu provedbe edukadije,
napomene.
Sifra organizatora je brojéana oznaka dodijeljena organizatorima edukacija, a koristi se prilikom izrade
evidencijskog broja polaznika i u evidencijskoj tablici polaznika.
Sifra edukacije je broj¢ana oznaka dodijeliena edukaciii (dodjeljuje Skola HCK) i evidentirana u
Katalogu edukacija, a koristi se prilikom izrade evidencijskog broja polaznika i u evidencijskoj tablici
polaznika,
Izgled evidencijske tablice nalazi se u Prilogu 3 koji je sastavni dio ovih Pravila.
Sifra organizatora nalazi se u Prilogu 4 koji je sastavni dio ovih Pravila.

Edukator

Clanak 10.
Edukator je osoba koja provodi edukaciju i koja ima potrebna znanja, viestine i kompetencije za
provodenje odredene edukacije. Edukator moZe biti i vanjski suradnik.
Priiedlog plana i programa osposcbljavanja edukatora predlaze nadlezna sluzba HCK u suradniji sa
Skolom HCK.
Prijedlog plana i programa osposobljavanja edukatora se dostavija stru¢noj komisiji za edukacije na
pregled i prihvacanije.




Edukatori su obvezni:

provoditi edukaciju u skladu s ovim Pravilima,

provoditi edukaciju v skladu s planom i programom pojedine edukacije,

provoditi edukaciju u skladu s uputama organizatora,

pravovremeno cbavijestiti organizatora u sludaju nemogucénosti odaziva na dogovorenu
adukaciju.

Sadrzaj i izgled potvrda

Clanak 11.

Nakon zavrsene edukacie polaznicima se izdaje potvrda,
Potvrda o zavrsenoj edukaciji sadri:

logo HCK,

stupan] i naziv edukacije,

ime i prezime polaznika edukacije,

mjesto i datum rodenja polaznika edukacije,

evidencijski broj polaznika edukacije,

organizatora edukacije,

miesto i datum izdavanja potvrde,

potpis | pe¢at osobe ovlastene za predstaviianje i zastupanje organizatora.

Grafi¢ki izgled potvrde nalazi se u Prilogu 5 i sastavni je dio ovih Pravila.
Polaznicima edukacija, osim navedenih potvrda, mogu se dodijelitt znatke, bedzevi ili drugi oblici
oznaka o zavrsenoj edukaciji. Navedene oznake ne zamjenjuju potvrdu.

Katalog edukacija Hrvatskog Crvenog kriza

Clanak 12.

Katalog edukacija Hrvatskog Crvenog kriza (U nastavku teksta: Katalog) je popis edukaciia koje
provode HCK i DHCK,

Edukacije su u Katalogu razvrstane po djelatnostima, odnosno sluzbama HCK koja ih je predlozila i
koja ih provodi.

Katalog sadrzi:

gifru stuzbe HCK,

naziv sluzbe HCK,

stupan] edukacije {osnovna i specijalisticka),
naziv edukacije,

sifru edukacije,

organizatora/provoditetja edukacije,
graficku oznaku edukacije.

Plan i program edukacija navedenih u Kaialogu odobrava struéna komisija za edukacije.




Stru¢na komisija za edukacije

Clanak 13.
Struéna komisija za edukacije (u nastavku teksta: Komisija), na prijediog Skole HCK odobrava unos
edukacija u Katalog i brisanje edukacija iz Kataloga.
lzvréni predsjednik posebnom odlukom osniva Kemisiju i imenuje njezine ¢lanove.
Komisija broji jedanaest (11) ¢lanova.
Komisija moze raditi i donositi odluke u sastavu od najmanje sedam (7) ¢lanova.
U radu Komisije, u savjetodavnom svojstvu, sudjeluju zaposlenici Skole HCK i drugih sluzbi HCK, koji
predlazu unosenje nove, odnosno brisanje postojece edukacije.
O radu Komisije se vodi zapisnik koji, osim osnovnih podataka, mora sadrzavati i zakljutak s
obrazloZenjem o odobrenoj odnosno odbijenoj edukaciji.
Skola HCK aZurira Katalog.

Clanak 14.
Plan i program edukacija koje su uvr§tene u Katalog nije dopusteno mijenjati, osim u iznimnim
okolnostima (izvanredne situacije, provedba projekata i drugi specifi¢ni slucajevi) kada je edukacije
potrebno prilagoditi novonastalim okolnostima.

Clanak 15.
Iznimno, Skola HCK moze, bez unosenja u Katalog, izdati potvrde za jednokratnu edukaciju sukladno
potrebama HCK i DHCK u sklopu provedbe projekata, izvanrednim situacijama i drugim specifi¢nim
sluCajevima.

Prijelazne i zavrine odredbe

Clanak 16.
Pravila su obvezni primjenjivati HCK i DHCK prilikom organizacije i/ili provedbe edukacije upisane u
Katalogu.
U slu¢aju nepridrzavanja odredbi ovih Pravila, organizatoru ¢e se uskratiti izdavanje potvrde za
polaznike i odhit ¢e se upis edukacije u evidenciju edukacija i bazu podataka.

Clanak 17.
Odredbe ovih Pravila ne primjenjuju se za edukacije koje se provode prema posebnim propisima.

Clanak 18.
Pravila stupaju na snagu osmog dana od dana objave na Oglasnoj plo¢i HCK.
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Zagreb, 14. veljace 2022,

Pravila su cbjavijena na Oglasnoj ploci HCK dana}-ﬁt’./\/eljaée 2022,
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